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Sistema de Informacién de Contratacion
Y Adquisiciones del Estado



  Formulario F-I-003 de Solicitud de Acceso a                       HonduCompras, para un usuario

	1. Datos de la Institución

	Institución:
	

	Nombre de Unidad de Compra:
	


	2. Datos del usuario
	

	Nombre y Apellido del Solicitante:
	

	Cargo:
	TEL 1:

	Correo electrónico:
	FAX:


	3.  Perfil del Usuario que se esta creado ( Marque la opción) 

	Creación
	Modificación

	Elaboración
	(
	Eliminación:
	(
	

	Revisión
	(
	Cambio Perfil:
	(
	Elaboración
	(

	Aprobación
	(
	
	Revisión
	(

	
	
	
	Aprobación
	(


	5. Firmantes
	

	Solicitado por:
	Autorizado por:

	Firma:
	Firma:

	Cargo:
	Cargo:

	Fecha:         /         /
	Fecha:               /          /


	6. Aprobación  ( No completar reservado para la Mesa de Ayuda )

	Aprobado por:
	Observaciones

	Firma:
	[image: image2.jpg]

	Cargo:
	[image: image3.bmp]

	Fecha:         /         /
	


	7. Contraseña de acceso al Sistema

	
Su Usuario es:

	Su contraseña inicial es: 


	Condiciones:

	a) El usuario y contraseña otorgado es de uso personal
b) El usuario y contraseña por ningún motivo debe ser transferido a otro funcionario.
c) La suspensión temporaria o definitiva del funcionario deberá ser comunicada de inmediato al administrador de usuarios del sistema siguiendo los mecanismos definidos

d) Los cambios de perfiles del funcionarios, deberán ser comunicados al administrador de usuarios del sistema siguiendo los mecanismos definidos

e) Todas las operaciones realizadas en los sistemas, son responsabilidad del funcionario propietario del usuario.

f) Debe de salir del sistema cada ves que no este en uso. 
Los inconvenientes asociados a las habilitaciones y modificaciones deberán ser comunicados al administrador de usuarios del sistema 
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